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Pravilnik o sprejemu otrok v Vrtec Ptuj - neuradno precisceno besedilo (2)
Uradni vestnik Mestne obcine Ptuj, st. 9/2009, 13/2017, 5/2018

Datum sprejema: 19.03.2018
Datum objave: 23.03.2018
Datum zacetka veljavnosti: 24.03.2018

Na podlagi drugega odstavka 20. ¢lena Zakona o vrtcih (Uradni list RS, St. 100/05-UPB2 in 25/08) in 12. clena
Statuta Mestne obcine Ptuj (Uradni vestnik Mestne obcine Ptuj, st. 9/07) je Mestni svet Mestne obcine Ptuj na seji,
dne 21. septembra 2009, sprejel

PRAVILNIK
o sprejemu otrok v Vrtec Ptuj
1. Uvodne dolocbe
1. ¢len
S tem pravilnikom Mestna obcina Ptuj kot ustanoviteljica Vrtca Ptuj (v nadaljevanju: vrtec) ureja vodenje in izpeljavo
postopka vpisa in sprejema otrok v vrtec, sestavo in nacin dela komisije za sprejem otrok, kriterije za sprejem otrok
v vrtec ter vkljucitev, trajanje in izpis otrok iz vrtca.

I1. Sprejem otrok v vrtec

2. ¢len
(1) Vrtec vpisuje in sprejema predSolske otroke v svoje programe na podlagi prijav in prostih mest vse leto.
(2) Vrtec lahko sprejme otroka, ko je dopolnil starost enega leta oziroma najmanj enajst mesecev.
(3) Vrtec lahko sprejme toliko otrok, kolikor dopuscajo prostorske kapacitete in normativi za oblikovanje oddelkov.

3. clen
(1) Vrtec vklju€uje predsolske otroke v dve starostni obdobji, in sicer:
- v prvo starostno obdobje: otroci v starosti od 11-tih mesecev do treh let,
- v drugo starostno obdobje: otroci v starosti od treh let do vstopa v osnovno Solo.
_ (2) Otroci so razpore]enl v starostno homogene heterogene in komblnlrane oddelke
4 (3)
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L2 meseeem—ke—efrelﬂéreﬁelﬁ—s’eafest—treh%et— Prehod iz prvega starostnega obdobja v drugo starostno obdob]e se

praviloma opravi ob zacetku novega Solskega Ieta

i ; Vrtec mora na svoyh spletmh straneh
obJaV|t| mformacue o Stevilu mest, ki jih zagotavIJa za predsolske otroke o Stevilu prostih mest, ki so starSem na
voljo in podatek o predvideni ¢akalni dobi, ki predstavlja ¢as od dne, ko otrok izpolnjuje pogoje za vkljucitev oz.
od datuma Zeljenega vstopa v vrtec do moinosti njegove vkljucitve v program vrtca.
4. clen

Vrtec vkljuCuje tudi otroke z motnjami v duSevnem razvoju, slepe in slabovidne, gluhe in naglusne otroke, otroke z
govornimi motnjami in motnjami vedenja in osebnosti, otroke s posebnimi prehranskimi potrebami, ki potrebujejo
oddelek s prilagojenim programom in otroke s posebnimi potrebami, ki potrebujejo prilagojeno izvajanje in dodatno
strokovno pomoc¢ na podlagi odlo¢be o usmeritvi ali drugega potrdila ustrezne institucije.

5. ¢len
(1) Vrtec lahko glede na trajanje izvaja dnevne, poldnevne in krajSe programe, ki zajemajo vzgojo, izobrazevanie,
varstvo in prehrano.
(2) Pri oblikovanju oddelkov mora vrtec upostevati zakonsko predpisane normative in standarde za oblikovanje
oddelkov.

III. Vpis otrok v dnevno varstvo

RR
LA

L2 se+s+<e—+ete—rn—se—ep1=aw—de—3—1—maja— Redni VpIS v programe vrtca poteka prawloma enkrat Ietno po obJavIJenem
javnem razpisu za vpis v Vrtec Ptuj, ki je objavljen v mesecu februarju oz. marcu za naslednje Solsko leto. Redni

vpis otrok se opravi do 31. maja.

(2) Razpis za vpis otrok v vrtec se objavi v sredstvih javnega obvescanja, na oglasnih deskah v enotah vrtcev in na
spletni strani vrtca.

(3) Vrtec vklju€uje otroke tudi med Solskim letom po uvrScenosti na ¢akalni listi ali po vrstnem redu vpisa, Ce starost
otroka ustreza prostemu mestu. V primeru nastopa izjemnih okoliS¢in, nastalih v druzini otroka, zaradi katerih se
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bistveno poslabsajo pogoji za otrokov normalni razvoj (smrt starSa oziroma skrbnikov, prestajanje zaporne kazni
enega od starSev oziroma skrbnikov, nenadna obolelost v druZini otroka ter druge okolisCine), za katere center za
socialno delo izda potrdilo, se otroka vkljuci v vrtec prioritetno izven vrstnega reda.

(4) Prijavo za sprejem otroka v vrtec vloZijo starSi oziroma skrbniki (v nadaljevanju: starsi) na Upravi Vrtca Ptuj.
(5) Starsi vpiSejo otroka v vrtec tako, da izpolnijo viogo (prosnjo) na predpisanem obrazcu vrtca, ki ga dobijo na
upravi vrtca, v enotah vrtca ali na spletni strani vrtca in jo oddajo neposredno na upravi vrtca.

(6) Starsi, ki Zelijo otroka vpisati v izmenski vrtec, morajo ob vlogi za vpis otroka v vrtec izpolniti Se obrazec
»Izjava starSev glede potrebe po izmenskem varstvu otroka vkljuCenega v Vrtec Ptuj«, ki mora biti podpisana s
strani delodajalca. Izjavo, starSi dobijo na Upravi Vrtca Ptuj in na spletni strani vrtca.

(7) Prednost pri vstopu v vrtec na prosta mesta med Solskim letom imajo otroci s stalnim prebivalisSem v Mestni
obcini Ptuj, ki so jih starsi vpisali v ¢asu rednega vpisa.

1V. Postopek sprejema otrok v vrtec

3 7. clen
(1) Ce je v vrtcu dovolj prostih mest, odloci o sprejemu otrok ravnateljica vrtca oziroma od nje pooblas¢ena oseba.
(2) V primeru, da je za sprejem v vrtec oziroma posamezno enoto vrtca ali oddelek vpisanih vec otrok kot je v vrtcu
prostih mest, odloca o njihovem sprejemu komisija za sprejem otrok v vrtec (v nadaljevanju: komisija).

V. Sestava in nacin dela komisije

8. clen
(1) Sestavo in nacin dela komisije ter kriterije za sprejem otrok v vrtec doloci obcina ustanoviteljica na predlog sveta
vrtca.
(2) Komisija je sestavljena iz treh ¢lanov, in sicer:
- predstavnika strokovnih delavcev vrtca, ki ga imenuje ravnateljica vrtca,
- predstavnika starSev, ki ga imenuje svet vrtca,
- predstavnika Mestne obcine Ptuj, ki ga imenuje Zupan.
(3) Clani komisije so imenovani za obdobje stirih let z moZnostjo ponovnega imenovanja.
(4) Mandat predstavnika starSev je vezan na vkljuenost otroka v vrtec.

9. ¢len
(1) Komisija dela na sejah. Delo komisije vodi predsednik komisije, ki je praviloma predstavnik strokovnih delavcev
vrtca.
(2) Komisijo sklicuje predsednik komisije.
(3) Administrativna dela za komisijo izvaja vrtec. Na seji komisije lahko sodeluje tudi ravnateljica vrtca oziroma od
nje pooblas¢eni predstavnik vrtca in svetovalna delavka vrtca, vendar brez pravice glasovanja.
(4) Komisija lahko zahteva pisno mnenje pristojne institucije, katerih mnenje je pomembno za odlocitev o sprejemu
otrok (npr. center za socialno delo, patronazno sluzbo in druge).
(5) Komisija obravnava vse vloge, ki so vioZzene do dneva izteka razpisnega roka, na seji v skladu z dolodili zakona,
ki ureja splosni upravni postopek, z uporabo skrajSanega ugotovitvenega postopka in sprejme svoje odloCitve s
sklepi, ki jih sprejme z vecino glasov vseh clanov.
(6) Ce obstaja dvom o verodostojnosti posameznih dejstev in okoliscin, navedenih v vlogi za sprejem, ima ravnatelj
ali od njega pooblascena oseba ali komisija za sprejem otrok pravico preveriti njihovo resnicnost.

10. clen
Komisija odloci o sprejemu otrok praviloma enkrat letno, najkasneje do 31. maja za naslednje Solsko leto na podlagi
prostih mest po posameznih oddelkih in enotah vrtcev, podatkov iz vlog in kriterijev za sprejem otrok v vrtec.

11. clen
(1) O poteku dela komisije se vodi zapisnik, ki mora vsebovati:
- kraj, datum in Cas zasedanja seje komisije, na kateri se odloca o sprejemu otrok v vrtec,
- imena prisotnih ¢lanov komisije in drugih navzocih predstavnikov vrtca ali drugih institucij,
- Stevilo prostih mest v vrtcu oz. v posamezni enoti po posameznih programih in letnikih rojstev,
- Stevilo prispelih vlog za sprejem,
- seznam otrok, ki so bili sprejeti v vrtec po prioritetnih kriterijih,
- seznam odklonjenih otrok s skupnim Stevilom zbranih tock po posameznem kriteriju, po starostnih skupinah
oz. letnikih rojstev in kraju bivalis¢a in vrsti programa,
- opis okolis¢in oz. listin, ki so bistveno vplivale na sprejem otrok.
(2) Strokovna opravila za komisijo opravlja pooblas¢ena oseba vrtca, ki ima opravljen strokovni izpit iz Zakona o
sploSnem upravnem postopku.
(3) Zapisnik podpisejo vsi ¢lani komisije. Zapisnik je sestavni del dokumentacije vrtca, zato ga je potrebno hraniti
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skladno z veljavnimi predpisi.
(4) Zapisnik o delu komisije se posreduje tudi pristojnemu oddelku Mestne obcine Ptuj.

VI. Kriteriji za sprejem otrok v vrtec

12, clen
(1) Pred obravnavo vlog za vpis otrok v vrtec se v Zeleno oziroma izbrano enoto vrtca razporedijo otroci, ki Ze
obiskujejo vrtec in starsi zeljo za premestitev izrazijo s pisno vlogo na upravi vrtca. Vloga za premestitev v drugo
Zeljeno enoto vrtca se uposteva pri otrocih, katerih starSi imajo do vrtca poravnane vse financne obveznosti.
(2) Prednost pri sprejemu otrok v vrtec imajo otroci, za katere so starsi predloZili odlocbo o usmeritvi ali strokovno
mnenje pediatra, da je otrok v postopku usmerjanja oziroma ima kaksne drugacne posebnosti, ali je otroku odlozen
vstop v osnovno Solo, ali ima potrdilo centra za socialno delo o ogrozenosti otroka zaradi socialnega poloZaja
druZzine.
(3) Otroke iz predhodnega odstavka sprejme komisija neposredno, pred pricetkom rednega sprejema brez
_ tockovanja.
G (4) Kerisij i Aogeki-so-bile—vio do-zaklitckarazpisa-in-o
A, september-novega-Selskega-teta— Komisija mora obravnavati vse vioge, ki so bile vioZzene do zakljucka
omogocajo sprejem otok za mesec september in oktober v novem Solskem letu.
(5) Otroka, ki do takrat Se ne bo dopolnil 11-tih mesecev, komisija uvrsti na Cakalno listo in obvesti starSe o
moznosti vkljucitve ob izpolnitvi zakonskega pogoja z odlocbo, v kateri je navedeno, na katerem mestu Cakalne liste
je otrok.
(6) Preostale vloge za vpis otrok obravnava komisija in sprejme otroke po kriterijih, ki se upostevajo in vrednotijo po
naslednjih kriterijih:
Kriterij Stevilo tock

v

O
v

razpisa in

1 Starsi ali eden od starSev ima skupaj z otrokom stalno prebivalisS¢e na obmocju Mestne obcine Ptuj 50

2 Zaposlenost obeh starSev oziroma zaposlenost starSa, Ce gre za enoroditeljsko druzino, kar je razvidno iz
ustrezne dokumentacije 30

3 Mati/oCe otroka je dijak(inja) ali Student(ka) 20

4 Zaposlenost enega izmed starSev 15

5 Uvrscenost otroka na Cakalno listo iz preteklega leta 10

6 Druzina Ze ima v vrtec vkljuCenega enega ali vec otrok 5

7 Sprejem dvojckov ali veC otrok hkrati 4

13. clen
(1) Pri tockovaniju vlog po kriterijev iz predhodnega Clena uposteva komisija seStevek vseh tock. V vrtec so sprejeti
otroci, ki doseZejo najvecje Stevilo tock.
(2) Ce dva ali vecC otrok dosezejo enako Stevilo tock, komisija pri doloCitvi prednostnega vrstnega reda uposteva
datum oddane vloge (v primeru medletne prijave otroka), pri ¢emer ima prednost otrok, katerega prijava je bila
oddana prej.
(3) Otroke, ki zaradi premajhnega Stevila tock niso bili sprejeti, komisija uvrsti na ¢akalno listo po vrstnem redu
zbranega stevila tock od najvisjega do najnizZjega.
& (4) Na cakalno listo za naslednje Solsko leto so ob zaklju¢enem centralnem vpisu razvrsceni otroci, ki zaradi
iy premajhnega Stevila tock, niso bili vkljuceni v vrtec za naslednje Solsko leto ter otroci, ki ob centralnem vpisu Se

niso izpolnjevali pogojev za vkljucitev s septembrom oz. oktobrom. Dodatno se na Cakalno listo za novo Solsko
leto dodajajo otroci, ki so bili rojeni po izteku razpisnega roka in so starSi oddali vlogo za vpis v vrtec do 31.
avgusta za naslednje Solsko leto. Vloge za vse navedene otroke se ob zacCetku novega Solskega leta ponovno
tockujejo; ze zbranim tockam se pripiSe dodatnih 10 tock za uvrScenost otroka na Cakalno listo iz preteklega leta.
Otroke, katerih starSi oddajo vloge po 1. septembru ali kasneje za tekoCe Solsko leto se prav tako uvrstijo na
Cakalni seznam.

(4 5) Komisija najpozneje v osmih dneh po seji izda vsem starSem odlocbo o sprejemu ali zavrnitvi sprejema otroka
Vv vrtec.

(5 6) Za otroke, ki so bili sprejeti v vrtec, odlocba dolo¢a datum vkljuCitve otroka v vrtec in rok za sklenitev
medsebojne pogodbe med vrtcem in starsi.

(6 7) Zoper odlocbo komisije lahko starsi v petnajstih dneh po vrocitvi vloZijo pritozbo na svet vrtca. Svet vrtca
mora o pritozbi odlocati v tridesetih dneh od prejema pritozbe. Odlocitev sveta vrtca je dokoncna.

(7 8) Otroke, ki se jih sprejme v vrtec po prednostni listi in za katere starsi sprejem odklonijo oziroma ga Zelijo
prestaviti za dolocen Cas, se Steje, da so umaknili vlogo za vpis otroka v vrtec.

(8 9) Ce otrok do novega sprejema ni bil sprejet zaradi pomanjkanja prostih mest, se viogo ponovno tockuje za
sprejem za novo Solsko leto.

RR
LA

14. clen
Vrtec mora omogociti starSem na njihovo zahtevo vpogled v zapisnik dela komisije, ki je odlocala o sprejemu otrok v
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vrtec, vendar le tistega dela, ki se nanasa na njihovo vlogo.

VII. Vkljucitev, trajanje in izpis otrok iz vrtca

15. clen

(1) Na osnovi odlocbe komisije o sprejemu otroka v vrtec, starsi v 15 dnevih na upravi vrtca sklenejo z vrtcem
pogodbo o medsebojnih obveznostih in pravicah.
(2) Starsi, ki podpisejo pogodbo, morajo do priCetka vstopa otroka v vrtec predloZiti potrdilo pediatra o
zdravstvenem stanju otroka. Vrtec starSe informira o vsem, kar je pomembno za vkljucitev otroka in jih obvesti do
kdaj in komu starsi oddajo viogo za znizano placilo vrtca (VRT/1).
(3) Ce starsi ne podpisejo pogodbe z vrtcem najkasneje v petnajstih dneh po prejemu odlocbe o sprejemu, oziroma
ne zaprosijo za razumno podaljSanje roka iz utemeljenih razlogov, se Steje, da so umaknili viogo za vpis otroka v
vrtec. V tem primeru vrtec izda sklep o ustavitvi postopka vpisa otroka v vrtec.

v, (4) Starsi za novo vpisanega otroka ob podpisu Pogodbe o doloCitvi medsebojnih pravic in obveznosti starSev in

ﬁ** vrtca, placajo akontacijo v znesku 50,00 EUR. Znesek se poraCuna starSem ob izstavitvi prvega racuna za
program, ki ga obiskuje otrok v vrtcu. V kolikor starSi kljub podpisu pogodbe otroka ne vkljucijo v vrtec, se
akontacija ne vrne.

16. clen

ad ‘: (1) Otroci morajo priCeti obiskovati vrtec z datumom, ki je doloCen v edletbi-e-sprejemu—otroka—v—vrtee Pogodbi o

ity doloCitvi medsebojnih pravic in obveznosti starSev in vrtca oziroma naslednji dan, ko starsi predlozijo zdravnisko

potrdilo in otrok dopolni starostni pogoj za vstop v vrtec ali naslednji dan po poteku starSevskega (porodniskega)
dopusta, Ce je bil le-ta podaljsan.

(2) Starse, ki otroka ne pripeljejo v vrtec in izostanka ne opravicijo v desetih dneh od dneva, ki je dolocen kot
datum spreJema \% vrtec se p|sno pozove na] se 0 vzroku |zostanka |zreceJo p|sno v roku 8 dni od prejema
obvestila. v - Cese
starsi kljub pozwu ne odzovejo, se smatra da odstopaJo od pogodbe \" tem pnmeru se izda sklep o ustavitvi
postopka vpisa otroka v vrtec z dnem izteka osem dnevnega roka.

(3) Vrtec v primeru izpisa otroka na izpraznjeno mesto sprejme drugega otroka, ki je po prednostnem redu prvi, ki
po starosti ustreza prostemu mestu.

17. clen
(1) Rezervacijo iz prejSnjega odstavka ne morejo uveljavljati starsSi, ki so oprosceni placila vrtca oziroma starsi,
katerim stroSke za otroka v vrtcu sofinancirana drzavni proracun.

18. clen
(1) Otroci, sprejeti v vrtec, so vkljuceni v vrtec do vstopa v osnovno Solo.
(2) Starsi lahko otroka kadarkoli trajno izpiSejo iz vrtca. Izjavo o izpisu otroka iz vrtca opravijo starSi na upravi vrtca
s podpisom na predpisanem obrazcu najmanj trideset dni pred Zelenim datumom izstopa.
(3) Izpisani otrok nima prednosti pri morebitnem ponovhem vpisu v vrtec.
(4) Na izpraznjeno mesto sprejme vrtec drugega otroka, ki je po prednostnem vrstnem redu prvi, ki po starosti
ustreza oblikovanemu oddelku.
19. clen
V primeru, da starsi izpiSejo otroka iz vrtca, ga lahko ponovno vpisejo Sele po preteku najmanj treh mesecev.

VIII. Konc¢ne dolocbe
20. clen
Z uveljavitvijo tega pravilnika preneha veljati Sklep o sestavi komisije za sprejem otrok v vrtec ter kriterijev za
sprejem otrok v Vrtec Ptuj, ki ga je sprejel Mestni svet Mestne obcine Ptuj na seji, dne 25. maja 2009.
21. c¢len
Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem vestniku Mestne obcine Ptuj.

Stevilka: 007-10/2009-2
Datum: 21. 9. 2009

Dr. Stefan CELAN, s.r.
Zupan Mestne obcine Ptuj

Pravilnik o spremembah in dopolnitvah Pravilnika o sprejemu otrok v Vrtec Ptuj (Uradni vestnik
Mestne obcine Ptuj, st. 13/2017) vsebuje naslednjo prehodno in koncno dolocbo:

5. clen
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Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem vestniku Mestne obcine Ptuj.
=
L]
Lt Pravilnik o spremembah in dopolnitvah Pravilnika o sprejemu otrok v Vrtec Ptuj (Uradni vestnik
Mestne obcine Ptuj, st. 5/2018) vsebuje naslednjo prehodno in kon¢no dolocbo:

7. clen
Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem vestniku Mestne obcine Ptuj.

Neuradno precis¢eno besedilo predstavlja zgolj informativni delovni pripomocek, glede katerega obcina ne jam¢i odskodninsko
ali kako drugace (peti odstavek 8. ¢lena Uredbe o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja (Uradni list RS,
st. 76/2005, 119/2007, 95/2011).
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